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* 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

Bắc Giang, ngày 02 tháng 3 năm 2022 

Số 03 - HD/BDVTU  

 

HƯỚNG DẪN 

tổ chức và hoạt động của ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở 

----- 

 

- Căn cứ Chỉ thị số 30-CT/TW ngày 18/02/1998 của Bộ Chính trị; Chỉ thị số 

10-CT/TW ngày 28/03/2002 của Ban Bí thư; Kết luận số 120-KL/TW ngày 

07/01/2016 của Bộ Chính trị "về tiếp tục đẩy mạnh, nâng cao chất lượng, hiệu quả 

việc xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở"; Quyết định số 09-QĐ/BCĐTW 

ngày 12/8/2021 về Quy chế hoạt động của Ban Chỉ đạo Quy chế dân chủ Trung ương, 

- Căn cứ Chỉ thị số 09-CT/TU ngày 10/8/2021 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy  

"về tiếp tục đẩy mạnh, nâng cao chất lượng, hiệu quả việc xây dựng và thực hiện 

quy chế dân chủ ở cơ sở"; Quyết định số 484-QĐ/TU ngày 28/9/2018 của Ban 

Thường vụ Tỉnh uỷ về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy và mối 

quan hệ công tác của Ban Dân vận Tỉnh uỷ, 

Ban Dân vận Tỉnh ủy hướng dẫn về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy 

của ban chỉ đạo quy chế dân chủ ở cơ sở, như sau: 

I. CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ 

1. Chức năng 

Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ do cấp ủy, ban thường vụ cấp ủy, tổ 

chức đảng lập ra theo thẩm quyền, có chức năng tham mưu giúp cấp ủy, tổ chức 

đảng, trực tiếp là ban thường vụ, thường trực cấp ủy về những chủ trương, giải 

pháp nhằm mở rộng và phát huy quyền làm chủ của Nhân dân, đẩy mạnh việc xây 

dựng và thực hiện quy chế dân chủ ở các loại hình cơ sở. 

2. Nhiệm vụ và quyền hạn 

- Tham mưu giúp cấp ủy, ban thường vụ, thường trực cấp ủy chỉ đạo, hướng 

dẫn, kiểm tra các cấp ủy, tổ chức đảng về việc tổ chức quán triệt, triển khai thực 

hiện các chủ trương của Đảng, pháp luật của Nhà nước về xây dựng và thực hiện 

quy chế dân chủ ở cơ sở. 

- Định kỳ sơ kết, tổng kết, báo cáo kết quả việc xây dựng và thực hiện quy 

chế dân chủ ở cơ sở; kiến nghị, đề xuất với cấp ủy, ban thường vụ, thường trực cấp 

ủy những chủ trương, giải pháp nhằm tiếp tục lãnh đạo, chỉ đạo xây dựng và thực 

hiện quy chế dân chủ ở cơ sở; kiến nghị với các cơ quan có thẩm quyền xử lý 

những trường hợp vi phạm nghiêm trọng việc thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở. 

- Kiến nghị với cấp ủy, tổ chức đảng cấp dưới những vấn đề cần quan tâm, 

chỉ đạo, mở rộng và phát huy quyền làm chủ của nhân dân liên quan đến việc xây 

dựng và thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở. 
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- Tổ chức nghiên cứu, khảo sát các loại hình cơ sở và lắng nghe ý kiến góp ý 

của Nhân dân về những nội dung liên quan đến việc thực hiện quy chế dân chủ ở 

cơ sở. 

- Dự các hội nghị sơ, tổng kết, các hội nghị chuyên đề về xây dựng và thực 

hiện quy chế dân chủ ở cơ sở tổ chức ở các cấp. 

- Yêu cầu các cơ quan, tổ chức, đơn vị cung cấp thông tin và những tài liệu 

liên quan để phục vụ công tác sơ kết, tổng kết, nghiên cứu, tham mưu giúp cấp ủy, 

ban thường vụ, thường trực cấp ủy chỉ đạo việc xây dựng và thực hiện quy chế dân 

chủ ở cơ sở. 

II. CƠ CẤU TỔ CHỨC 

1. Đối với ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ huyện, thành ủy: 

- Trưởng ban chỉ đạo: Bí thư hoặc phó bí thư huyện, thành ủy. 

- Phó trưởng ban chỉ đạo: Trưởng ban dân vận, lãnh đạo ủy ban nhân dân 

huyện, thành phố. 

- Thành viên: Lãnh đạo ban dân vận; trưởng các cơ quan mặt trận Tổ quốc, 

các tổ chức chính trị - xã hội, các cơ quan thuộc UBND huyện, thành phố. Số 

lượng thành viên từ do huyện, thành ủy quyết định. 

- Cơ quan thường trực: Ban dân vận huyện, thành ủy. 

- Tổ giúp việc: Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ thành lập tổ giúp 

việc. Số lượng, thành phần tổ giúp việc do cơ quan thường trực ban chỉ đạo tham 

mưu, đề xuất, ban chỉ đạo quyết định.  

Khuyến khích ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ huyện, thành ủy thành 

lập các tiểu ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở các loại hình cơ sở; tùy vào 

tình hình, điều kiện thực tế, cấp ủy, ban thường vụ cấp ủy xem xét, quyết định.  

2. Đối với ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy1 

- Trưởng ban chỉ đạo: Bí thư đảng ủy. 

- Phó trưởng ban chỉ đạo: Phó bí thư đảng ủy, lãnh đạo cơ quan, đơn vị, chủ 

tịch công đoàn. 

- Thành viên: Lãnh đạo cơ quan, đơn vị, trưởng phòng, ban, bộ phận trực 

thuộc cơ quan, đơn vị, các đoàn thể, do đảng ủy quyết định. 

- Cơ quan thường trực: Phòng, ban chuyên môn, do cấp ủy quyết định. 

- Tổ giúp việc: Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ thành lập tổ giúp 

việc. Số lượng, thành phần tổ giúp việc do cơ quan thường trực ban chỉ đạo tham 

mưu, đề xuất, ban chỉ đạo quyết định.  

3. Đối với ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ của các chi, đảng bộ 

cơ sở trong các cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập 

 
1 Ban chỉ đạo thực hiện QCDC đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy tham mưu giúp đảng ủy chỉ đạo thực hiện quy chế dân 

chủ ở loại hình cơ sở và cơ quan đảng ủy. 
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- Trưởng ban chỉ đạo: Bí thư cấp ủy. 

- Phó trưởng ban chỉ đạo: Phó bí thư, lãnh đạo cơ quan, đơn vị và chủ tịch 

công đoàn cơ quan, đơn vị. 

- Thành viên: Lãnh đạo cơ quan, đơn vị, trưởng các phòng, ban, bộ phận, đoàn 

thể của cơ quan, đơn vị. Số lượng thành viên theo hướng dẫn của cấp ủy cấp huyện. 

- Bộ phận thường trực: Theo hướng dẫn của cấp ủy cấp huyện. 

4. Đối với ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ xã, phường, thị trấn2 

- Trưởng ban chỉ đạo: Bí thư đảng ủy. 

- Phó trưởng ban chỉ đạo: Phó bí thư thường trực đảng ủy và phó bí thư, chủ 

tịch UBND xã, phường, thị trấn. 

- Thành viên: Trưởng các cơ quan mặt trận Tổ quốc, các tổ chức chính trị - 

xã hội, công chức của UBND xã, phường, thị trấn, bí thư các chi bộ trực thuộc. Số 

lượng thành viên theo hướng dẫn của huyện, thành ủy. 

- Cơ quan thường trực: Theo hướng dẫn của các huyện, thành ủy. 

5. Đối với ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở các tổ chức đảng cơ 

sở trong doanh nghiệp 

5.1. Đối với doanh nghiệp có tổ chức đảng 

- Trưởng ban chỉ đạo: Bí thư đảng ủy. 

- Phó trưởng ban chỉ đạo: Phó bí thư, chủ tịch công đoàn doanh nghiệp, lãnh 

đạo doanh nghiệp. 

- Thành viên: Trưởng các đoàn thể, cán bộ, người lao động trong doanh 

nghiệp. Số lượng thành viên theo hướng dẫn của cấp ủy cấp huyện. 

5.2. Đối với doanh nghiệp chưa tổ chức đảng 

Khuyến khích các doanh nghiệp chưa có tổ chức đảng thành lập ban chỉ đạo 

thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở, tùy vào tình hình, thực tế của địa phương, 

doanh nghiệp.  

III. NGUYÊN TẮC HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CHỈ ĐẠO 

1. Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ họp bàn, quyết định các vấn đề 

theo nguyên tắc tập trung dân chủ, trưởng ban kết luận và chỉ đạo thực hiện theo 

chương trình, kế hoạch công tác và phục vụ kịp thời yêu cầu chỉ đạo của cấp ủy, tổ 

chức đảng thành lập ra ban chỉ đạo. 

2. Thống nhất trong chỉ đạo, điều hành, ban hành quy chế làm việc và phân 

công nhiệm vụ cụ thể, phối hợp chặt chẽ giữa các thành viên ban chỉ đạo trong 

triển khai hoạt động chung và thực hiện nhiệm vụ được phân công. 

 
2 Ban chỉ đạo thực hiện QCDC xã, phường, thị trấn tham mưu giúp đảng ủy chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở loại 

hình cơ sở theo Pháp lệnh 34/2007/PL-UBTVQH11 và cơ quan xã, phường, thị trấn theo Nghị định 04/NĐ-CP 
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IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Căn cứ Hướng dẫn, ban dân vận các huyện, thành ủy tham mưu cấp ủy 

chỉ đạo kiện toàn và củng cố tổ chức bộ máy, sửa đổi quy chế làm việc, thông báo 

phân công nhiệm vụ của thành viên ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ các cấp.  

2. Các đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy hướng dẫn tổ chức, hoạt động của ban chỉ 

đạo thực hiện quy chế dân chủ trong chi bộ, đảng bộ trực thuộc; chỉ đạo kiện toàn 

và củng cố tổ chức bộ máy, sửa đổi quy chế làm việc, thông báo phân công nhiệm 

vụ của thành viên ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ các cấp. 

3. Trong quá trình thực hiện, áp dụng thực tiễn công tác, có nội dung chưa 

phù hợp, các địa phương, cơ quan, đơn vị phản ánh về Ban Dân vận Tỉnh ủy để 

xem xét, điều chỉnh, bổ sung. Giao Phòng Dân vận các cơ quan nhà nước, Dân tộc 

và Tôn giáo chủ trì phối hợp với Tổ giúp việc Ban Chỉ đạo thực hiện Quy chế dân 

chủ tỉnh, các phòng thuộc Ban Dân vận Tỉnh ủy theo dõi việc thực hiện Hướng dẫn 

này; định kỳ tổng hợp, báo cáo lãnh đạo Ban Dân vận Tỉnh ủy, Ban Chỉ đạo thực 

hiện Quy chế dân chủ tỉnh theo quy định./. 

 

Nơi nhận: 
- Ban Dân vận Trung ương, 

- Thường trực Tỉnh ủy, 

- Các ban, cơ quan thuộc Tỉnh ủy, 

- Thành viên BCĐ, Tổ giúp việc BCĐ tỉnh, 

- UBMTTQ tỉnh, Sở Nội vụ (CQTT tiểu ban), 

- Các huyện, thành ủy, ĐUTT, 

- BCĐ QCDC các huyện, thành ủy, ĐUTT, 

- Ban dân vận các huyện, thành ủy, 

- Lưu: CQNN, Văn thư. 

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

Phạm Văn Thịnh 
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