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THÔNG BÁO 
phân công nhiệm vụ các thành viên Tổ Giúp việc  

Ban Chỉ đạo tỉnh về thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở 

----- 
 

Thực hiện Quy chế làm việc số 04-QC/BCĐ ngày 19/3/2021 của Ban Chỉ 

đạo tỉnh về thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở;  

Căn cứ Quyết định số 39-QĐ/BCĐ ngày 10/3/2021 của Ban Chỉ đạo tỉnh về 

kiện toàn Tổ giúp việc Ban Chỉ đạo tỉnh về thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở; 

Xét đề nghị của Tổ trưởng Tổ giúp việc, Thường trực Ban Chỉ đạo tỉnh phân 

công nhiệm vụ thành viên Tổ giúp việc như sau: 

I. NHIỆM VỤ CHUNG 

1. Tham mưu, giúp việc trực tiếp cho đồng chí lãnh đạo cơ quan, đơn vị thực 

hiện các nhiệm vụ của thành viên Ban Chỉ đạo tỉnh, tiểu ban của Ban Chỉ đạo tỉnh.  

2. Là đầu mối thường xuyên liên hệ với cơ quan thường trực Ban Chỉ đạo 

tỉnh (Ban Dân vận Tỉnh ủy) để nắm thông tin, tình hình thực hiện QCDC ở các loại 

hình cơ sở trên địa bàn tỉnh; báo cáo, đề xuất với thành viên Ban Chỉ đạo là lãnh 

đạo cơ quan, đơn vị mình. 

3. Thường xuyên theo dõi, liên hệ với cơ quan, địa phương, đơn vị được 

phân công theo dõi để nắm thông tin, tình hình thực hiện QCDC; phản ánh những 

vấn đề mới, phát sinh vướng mắc; đề xuất pháp giải quyết với thành viên Ban Chỉ 

đạo là lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình và Tổ giúp việc biện. 

4. Tổng hợp tình hình, tham mưu, đề xuất những nội dung thuộc lĩnh vực 

được phân công; định kỳ hàng quý báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ được phân 

công, gửi về Tổ giúp việc của Ban Chỉ đạo tỉnh (qua Ban Dân vận Tỉnh ủy), thời 

gian gửi trước ngày 15 tháng cuối quý. 

5. Thực hiện các nhiệm vụ khác do thành viên Ban Chỉ đạo tỉnh, trưởng tiểu 

ban, Tổ trưởng Tổ giúp việc của Ban Chỉ đạo tỉnh giao. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Đồng chí Đặng Huy Hà, Trưởng phòng Dân vận các cơ quan nhà nước, 

Dân tộc và Tôn giáo- Tổ trưởng Tổ Giúp việc 

Phụ trách chung và tham mưu điều hành các hoạt động của Tổ Giúp việc; 

thực hiện chế độ thông tin, báo cáo với Ban Chỉ đạo tỉnh về QCDC ở cơ sở. Tổng 

hợp và đề xuất mức xếp loại hoạt động của ban chỉ đạo cấp huyện.  
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2. Đồng chí Nguyễn Ngọc Tuấn, Phó Trưởng phòng xây dựng Chính quyền 

và Công tác Thanh niên, Sở Nội vụ- Thành viên Tổ Giúp việc 

Theo dõi, tổng hợp, tham mưu triển khai nội dung liên quan Pháp lệnh số 

34/2007/PL-UBTVQH11 ngày 20/4/2007 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội. 

Theo dõi, tổng hợp, tham mưu triển khai việc xây dựng và thực hiện hương 

ước, quy ước ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh. 

Theo dõi, tham mưu đưa kết quả đánh giá việc thực hiện QCDC của các địa 

phương, đơn vị làm căn cứ xếp loại trách nhiệm người đứng đầu cơ quan, đơn vị 

thuộc UBND tỉnh và Chủ tịch UBND huyện, thành phố trong thi hành công vụ. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Hiệp Hòa. 

3. Đồng chí Đặng Ngọc Long, Trưởng Ban Dân chủ-Pháp Luật, Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc  

Theo dõi, tổng hợp, tham mưu việc tổ chức tập huấn nghiệp vụ về hoạt động 

của ban thanh tra nhân dân, ban giám sát đầu tư của cộng đồng ở cấp xã.  

Theo dõi, tổng hợp về tổ chức và hoạt động của ban thanh tra nhân dân, ban 

giám sát đầu tư của cộng đồng ở cấp xã theo Thông tri số 25/TTr-MTTW-BTT 

ngày 10/8/2017 của Ban Thường trực UBTW MTTQ Việt Nam1. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Lạng Giang.  

4. Đồng chí Đoàn Thị Thanh Hương, Chánh văn phòng Sở Kế hoạch và 

Đầu tư- Thành viên Tổ Giúp việc 

Tham mưu xây dựng kế hoạch công khai quy hoạch, kế hoạch phát triển 

kinh tế- xã hội, kế hoạch đầu tư công hàng năm và giai đoạn.  

Theo dõi, tổng hợp, tham mưu việc tổ chức tập huấn nghiệp vụ giám sát đầu 

tư của cộng đồng của ban giám sát đầu tư của cộng đồng. Theo dõi, tổng hợp báo 

cáo 6 tháng, cả năm của Ban Giám sát đầu tư của cộng đồng theo Thông tư số 

22/2015/TT-BKHĐT ngày 18/12/2015 của Bộ Kế hoạch và đầu tư2. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Yên Dũng.  

5. Đồng chí Nguyễn Văn Toan, Phó Chánh Văn phòng, Thanh tra tỉnh- 

Thành viên Tổ Giúp việc 

Theo dõi, tổng hợp tình hình công tác tiếp công dân, giải quyết đơn thư, 

khiếu nại, tố cáo của công dân liên quan việc xây dựng và thực hiện QCDC.  

Theo dõi, tổng hợp, tham mưu việc tổ chức tập huấn nghiệp vụ thanh tra cho 

ban thanh tra nhân dân ở xã, phường, thị trấn. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC đối với các tổ chức đảng, đơn vị 

trực thuộc Đảng ủy Công an, Quân sự tỉnh.  

 
1 Hướng dẫn về tổ chức và hoạt động của Ban thanh tra nhân dân, Ban giám sát đầu tư của cộng đồng tại xã, 

phường, thị trấn 
2 về mẫu báo cáo giám sát và đánh giá đầu tư theo quy định của Nghị định 84/2015/NĐ-CP về giám sát và đánh giá 

đầu tư 
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6. Đồng chí Tống Thị Quyên, Trưởng ban Xây dựng hội, Hội Nông dân 

tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc 

Tham mưu, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra việc xây dựng và thực hiện QCDC 

đối với hệ thống tổ chức hội nông dân trên địa bàn tỉnh.  

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Sơn Động.  

7. Đồng chí Diêm Bích Liên, Trưởng ban Chính sách- Pháp luật, Liên đoàn 

Lao động tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc:  

Tham mưu, theo dõi, tổng hợp việc quán triệt, triển khai, thực hiện quy chế 

dân chủ ở nơi làm việc theo Nghị định 145/2020/NĐ-CP ngày 14/12/2020 của Chính 

phủ; kiểm tra, giám sát việc thực hiện chế độ, chính sách đối với người lao động.  

Hướng dẫn, đôn đốc việc tổ chức hội nghị người lao động và đối thoại tại nơi 

làm việc. Hướng dẫn, theo dõi, tổng hợp, cung cấp thông tin về tổ chức và hoạt động 

của Ban Thanh tra nhân dân tại các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp theo Hướng dẫn 

số 1271/HD-TLĐ ngày 07/8/2017 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam.  

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Tân Yên. 

8. Đồng chí Nguyễn Trí Công, Trưởng Ban Tuyên giáo, Đảng ủy Các cơ 

quan tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc 

Theo dõi, tham mưu, tổng hợp việc xây dựng và thực hiện QCDC trong hoạt 

động của các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập theo Nghị định số 

04/2015/NĐ-CP của Chính phủ.  

Tham mưu, theo dõi việc cụ thể hóa và triển khai, thực hiện quy chế dân chủ 

ở các tổ chức đảng, cơ quan, đơn vị trực thuộc Đảng ủy Các cơ quan tỉnh.  

9. Đồng chí Nguyễn Thị Ánh Tuyết, Chánh Văn phòng Đảng ủy Khối 

Doanh nghiệp tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc 

Tham mưu, theo dõi triển khai thực hiện quy chế dân chủ tại các tổ chức 

đảng, doanh nghiệp trực thuộc Đảng ủy Khối Doanh nghiệp.  

10. Đồng chí Hà Quang Hồng, Phó Trưởng phòng Dân vận các cơ quan 

nhà nước, Dân tộc và Tôn giáo: Tham mưu công tác kiểm tra, giám sát việc thực 

hiện QCDC ở xã, phường, thị trấn.  

11. Đồng chí Nguyễn Anh Đức, Phó Trưởng phòng Dân vận các cơ quan 

nhà nước, Dân tộc và Tôn giáo, Ban Dân vận Tỉnh ủy- Thành viên Tổ Giúp việc 

Theo dõi, tổng hợp việc xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở theo 

Nghị định số 145/2020/NĐ-CP của Chính phủ.  

Tổng hợp, tham mưu các văn bản hướng dẫn chỉ đạo, báo cáo việc xây dựng 

và thực hiện QCDC ở cơ sở. Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa 

bàn huyện Lục Ngạn.  
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12. Đồng chí Nguyễn Thị Thủy, Chuyên viên phòng Tổng hợp, Văn phòng 

Tỉnh ủy- Thành viên Tổ Giúp việc Ban Chỉ đạo:  

Là đầu mối thông tin giữa cơ quan thường trực Ban Chỉ đạo, Tổ giúp việc và 

Thường trực Tỉnh ủy; phối hợp tham mưu, trình ký các văn bản liên quan đến xây 

dựng và thực hiện QCDC ở cơ sở. 

13. Đồng chí Nguyễn Văn Duẩn, Phó Trưởng phòng Nội chính- Kiểm soát 

thủ tục hành chính, Văn phòng UBND tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc 

Là đầu mối thông tin giữa cơ quan thường trực Ban Chỉ đạo, Tổ giúp việc và 

lãnh đạo UBND tỉnh; phối hợp tham mưu, trình ký các văn bản liên quan đến xây 

dựng và thực hiện QCDC ở cơ sở. 

14. Đồng chí Ngô Văn Ninh, Trưởng phòng Tổ chức và Hành chính, Đài 

Phát thanh và Truyền hình tỉnh- Thành viên Tổ Giúp việc 

Tham mưu công tác tuyên truyền các chủ trương của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước; kết quả chỉ đạo thực hiện QCDC ở các loại hình cơ sở; các điển hình 

tiên tiến về thực hiện QCDC ở cơ sở trên Đài PT&TH tỉnh. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Yên Thế.  

15. Đồng chí Đỗ Thành Nam, Trưởng phòng Xây dựng Đảng-Nội chính, 

Báo Bắc Giang- Thành viên Tổ Giúp việc Ban Chỉ đạo:  

Tham mưu công tác tuyên truyền các chủ trương của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước; kết quả chỉ đạo thực hiện QCDC ở các loại hình cơ sở; các điển hình 

tiên tiến về thực hiện QCDC ở cơ sở trên Báo Bắc Giang. 

Theo dõi việc thực hiện QCDC trên địa bàn thành phố Bắc Giang. 

16. Đồng chí Nguyễn Mạnh Hà, Chuyên viên phòng Tuyên truyền, Ban 

Tuyên giáo Tỉnh ủy- Thành viên Tổ Giúp việc 

Theo dõi, tham mưu lãnh đạo công tác thông tin, tuyên truyền các chủ 

trương của Đảng, pháp luật của Nhà nước; kết quả chỉ đạo thực hiện QCDC ở các 

loại hình cơ sở; các điển hình tiên tiến về thực hiện QCDC ở cơ sở. 

Nắm bắt dư luận Nhân dân phản ánh về tình hình thực hiện QCDC ở các địa 

phương, đơn vị trên địa bàn tỉnh; kịp thời phản ánh với Tổ trưởng Tổ giúp việc. 

Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn huyện Việt Yên. 

17. Đồng chí Đỗ Thị Khánh Dung, Chuyên viên phòng Dân vận các cơ 

quan nhà nước, Dân tộc và Tôn giáo, Ban Dân vận Tỉnh ủy, thư ký Tổ giúp việc 

Theo dõi, hướng dẫn, tổng hợp việc thực hiện báo cáo định kỳ của ban chỉ 

đạo QCDC các huyện, thành ủy, đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy.  
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Tham mưu Ban Chỉ đạo tỉnh xây dựng báo cáo định kỳ theo chỉ đạo của Ban 

Chỉ đạo Trung ương, Ban Dân vận Trung ương và Tỉnh ủy về xây dựng và thực 

hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở. Tham mưu, chuẩn bị các điều kiện phục vụ hoạt 

động của Tổ giúp việc. Theo dõi việc xây dựng và thực hiện QCDC trên địa bàn 

huyện Lục Nam.  

Các đồng chí thành viên Tổ giúp việc của Ban Chỉ đạo tỉnh thường xuyên 

theo dõi, đôn đốc việc triển khai và nắm tình hình chỉ đạo thực hiện quy chế dân 

chủ ở những địa phương, đơn vị được phân công theo dõi; định kỳ báo cáo kết quả 

về cơ quan thường trực Ban Chỉ đạo tỉnh theo quy định./. 

 

Nơi nhận: 
- Thành viên BCĐ tỉnh, Tổ giúp việc; 

- BCĐ các huyện, thành ủy, ĐUTT; 

- Lưu Văn thư. 

TRƯỞNG BAN DÂN VẬN TỈNH ỦY 

kiêm 

PHÓ TRƯỞNG BAN THƯỜNG TRỰC 

 

 

 

 

Phạm Văn Thịnh 
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