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| QUY BINH
vé chire ning, nhiém vy, quyen han, t6 chirc bg may, bién ché
va moi quan hé cong tac clia Ban Dén vian Tinh ay

Can ctr Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam;

Can ctr Quy dinh 86 137-QB/TW ngay 01/12/2023 cta Ban Bi thu vé chiic
nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may co quan chuyén trich tham muu,
gigp viéc tinh Uy, thanh Uy tryc thude Trung vong;

Cin c&r Quy ché lam vige s6 14-QC/TU ngay 14/6/2023 clia Ban Chép
hanh Bang bo tinh khoa XIX, nhiem ky 2020 - 2025; Quy dinh 56 494- Qb/TU

ngay 10/01/2023 cua Ban Thuong vu Tinh Gy vé& phan cdp quan 1y t6 chic bd
may va can bo;

Ban Thuong vu Tinh dy ban hanh Quy dinh vé€ chiic ndng, nhiém wvu,
quyén han, t6 chirc bo may, bién cheé va moi quan hé cong tac cua Ban Dan van
Tinh Uy nhu sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va ddi twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh v& chirc nang, nhiém vy, quyén han, 6 chic bd
may, bién che¢ va moi quan hé cong tac cua Ban Déan van Tinh uy.

Diéu 2. Nguyén tic t6 chic

1. Bao dam tham muu, gigp viéc, phuc vu su lanh dao, chi dao toan dién
ctia Tinh ty; khong chong chéo, tring lip chirc ning, nhiém vu gita cic co
quan chuyén trach tham muu, giip viée; mét viéc chi giao cho mét co quan chu
tri thye hi€n va chju trach nhiém chinh.

2. Bo may tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

3. Pau moi bén trong cia Ban Dan van Tinh ty dugc thanh 1dp trén mot so
co sO nhu sau:

- Chtre nang, nhiém vu cua Ban Dan van Tinh 0y.
- Téng sb bién ché duoc Ban Thudng vu Tinh ty giao.

- T8i thidu c6 05 ngudi méi thanh lap mot diu mbi. Trudng hop chua b tri
di bién ché, it nhat phai cd 04 ngudi méi duge thanh 14p.
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Phong cé tir 10 ngudi trd 16n duge bé tri khong qua 03 phé trudng phong;
phong c6 tir 05 dén duéi 10 ngudi bé tri khong qua 02 phé trudng phong; phong
chua dt 05 ngudi, bd tri 01 pho trudng phong.

Diéu 3. Trach nhiém, quyén han

1. Chju trach nhiém truée Tinh Gy, Ban Thuong vy Tinh ty, Thuong truc
Tinh uy trong tham muu, dé xudt vdi cap vy va thuc hién chirc niing, nhiém vu
cta minh.

2. Puoc yéu ciu cac cap Uy, to chire dang truc thude Tinh Gy bdo cdo, cung
cAp hd so, tai liéu phuc vu cho viée thuc hién chirc ning, nhiém vy ctia Ban Dan
van Tinh 0y.

3. Buoc ¢t can bo du cac cude hop, hoi nghi clia cap 1y, to chire dang truc
thudc va cac co quan lién quan khi ban vé ndi dung thudc linh vye chuyén mon
do Ban Dén van Tinh Gy phu trach.

4. Thuc hién nhiém vu, trach nhiém, thAm quyén cta chi thé kiém tra,
giam sat theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong vé cong tac kiém tra,
giam sat, ky ludt cia Dang.

5. Thuc hién ché do bao céo dinh ky, dot xudt véi Thudng truc Tinh uy,
Ban Thudng vu Tinh ¢y va Ban Dan van Trung vong.

Diéu 4. Ve tiéu chuan chic danh, vi tri viéc Iam va co cau cin bg,
cong chire

1. Vé tiéu chudin chuwce danh, vi tri viée lam

Pdi véi tidu chudn cac chie danh can bo dién Ban Thudng vu Tinh Gy quan
1y thuc hién theo quy dinh cta Ban Thudng vu Tinh 0y; cac chirc danh can bd
1anh dao, quan 1y cip phong va tuong dwong thuc hién theo hwdng dan, quy dinh
ctia Ban T4 chire Tinh ty.

Viéc xac dinh vi tri viéc lam cua can bd, cong chirc Ban Dan van Tinh Uy
do Ban Din van Tinh uy xdy dung, Ban T6 chirc Tinh uy tham dinh, trinh
Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh Gy xem xét theo quy dinh v€ phan

'( i r /‘{ 4 ~ [ by 4 ~
cap quan ly t6 chic bo may va can bg.

2. Vé co ciu can bg, cong chirc

Bo tri hop 1y co cau can bd, cong chuc phu hop vai tiéu chuan chic danh,
vi tri viéc lam; bdo dam thuc hién to6t chirc nidng, nhiém vu cia Ban Dén véan
Tinh dy, co cau can bd, cong chiic 1am cong tic nghién clru, tham muu chiém
da sb.
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CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY, BIEN CHE

Piéu 5. Chite ning

1. Ban Dan van Tinh Gy 1a co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc cua
Tinh 0y ma tryc tiép, thudng xuyén 13 Ban Thuong vu Tinh uy va Thuong tryc
Tinh Gy vé& cong tac dan van,

2. La co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac dan van cta Tinh uy (bao
gdm ca cdng tac dan tde, ton gido); 1a co quan thuong tryc clia Ban Chi dao tinh
thue hién Quy ché dan chil & co sé va Ban Chi dao Cong téc tén gido tinh.

Piéu 6. Nhiém vu
1. Nghién civu, dé xudat va thuce hién

1.1. Cha tri, phdi hop tham muru, dé xuét xay dung cac nghi quyét, quyét
dinh, chi thi, két luan, quy ché, quy dinh, chuong trinh cong tac dan vén va chi
truong, giai phap vé cong tac dan vén clia Tinh Uy va Ban Thuong vu Tinh uy.

1.2. Chu tri, phéi hop nghién cim, dé xuit Thuong truc Tinh Uy, Ban
Thudng vu Tinh Gy, Tinh Gy cu thé héa cac chi truong, nghi quyét, quyét dinh,
chi thi, két luan, quy ché, quy dinh ctia Pang, php lut cia Nhi nuéc vé cong
tAc dan van, dan tdc, ton gido, phat huy quyén lam chi ctia Nhan dén va trién
khai 6 chirc thuc hién.

1.3. Tham muu giup Thuong tryc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy, Tinh
iy ndm tinh hinh va chi dao hoat dong ciia mt tran Té quéc, cac td chirc chinh
tri - x3 hoi, hdi quin ching & dia phwong do Pang va Nha nude giao nhiém vu;
hoat dong cOng tc dan vén cia cac co quan Nha nudce & dia phuong.

1.4. Phéi hop véi cac co quan, ban, nganh, doan thé theo déi, tong hop tinh
hinh nhan dan (bao gdm ca tinh hinh d4n tdc, ton gido, tAm tw, nguyén vong, doi
sdng va nhitng kién nghi, dé xuét ctia Nhan dan), béo cdo va tham muu kip thoi
voi Thuong truc Tinh Uy, Ban Thudng vu Tinh uy, Tinh Gy dé 13nh dao, chi dao
cOng tac dan van va xur ly nhimg yén dé phat sinh.

1.5. Tham gia ¥ kién véi céc co quan chinh quyén trong viéc thé ché héa
nghi quyét, quyét dinh, chi thi, két luan, quy ché, quy dinh ctia Pang vé cong tac
dan van, t6n gido, dan tdc va phat huy quyén 1am chii cia Nhan dan.

1.6. Thyc hién viéc bdo cdo dinh ky va dot xuét v6i Thuong truc Tinh Gy,
Ban Thudng vu Tinh Gy, Ban Dan vén Trung wong theo quy dinh.

1.7. So két, tng két vé cong tac dan van.



2. Hwéng din, kiém tra, gidm sdt

2.1. Viée thue hién cac cha truong, nghi quyét, quyét dinh, chi thi, két luan,
quy ché, quy dinh ctia Pang vé cong tac dan van.

2.2. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac dan vén cho cap Uy va
can bd lam cbng tac din van cua Dang trong tinh.

3. Théam dinh, thim tra

3.1. Cac d& an, van ban vé céng tic din van truée khi trinh Thudng truc
Tinh Gy, Ban Thudng vy Tinh 1y, Tinh uy.

3.2. Tham gia ¥ kién déi v6i cac d8 an, du 4n thude Iinh vuc kinh té, chinh
tri, x4 hoi, qudc phong - an ninh... lién quan dén cong tac dan van, dan tdc, ton
gido; cac dé an, du an lién quan dén quyén fam chu cua Nhan dan va cong tac
dén vén cha cic co quan nha nudc.

4. Phoi hop

4.1. Véi Uy ban Kiém tra Tinh Uy tham muu, giap Thuong tryc Tinh uy,
Ban Thudng vu Tinh uy xiy dung va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach
kiém tra, gidm sat hang ndm v¢€ cbng tac dan vén.

4.2. V6i cac ban, nganh lién quan trong cac hoat dong chung ve cong tac
dan van; cong tac nghién clru, kiém tra, giam sat, khao sat, dao tao, béi dudng,
théng tin... v& cdng tac dan van ¢ dia phuong.

4.3. Voi mat tran Té quéc, cac t6 chirc chinh tri-xi hoi, cic co quan lién
quan va cac hoi quan ching do Dang va Nha nudc g1ao nhiém vy trong cong
tac vén dong nhan s, tri thire, nguoi co uy tin trong dong bao cac dan tdc thidu
s va chuc sic trong ton gido; trong viée tham gia x4y dung Pang, x4y dung
chinh quyén.

4.4. Véi Ban To chae Tinh uy vé cong tac can bo theo quy dinh cta Ban
Thudng vu Tinh Gy vé phan cdp quan 1y to chirc bo may, can bd va bb nhiém,
gidi thiéu can bd Ung cur; trong viéc quan ly td chirc bd may, bién ché va viéc
thuc hién ché @, chinh sach dbi véi can bd, céng chire, ngudi lao dong cua Ban
Dan van Tinh ty.

4.5. V&i Van phong Tinh uy giip Tinh dy, Ban Thudng vu Tinh ty,
Thuong true Tinh ty theo dbi, kiém tra, gidm sat viée thuc hién Quy ché lam
viéc ctia Tinh uy.

4.6. Vi Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhin dan tinh trong
thyc hién cong tac dan van chinh quyén.

4.7. V6i B6 Chi huy Quén sy tinh, Céng an tinh va cac co quan tu phap tinh
trong thuc hién cong tac din van cua luc lugng vii trang va co quan tu phap.

5. Thuee hidn mot s6 nhiém vu khéic do Ban Thwong vy Tinh tiy, Thiwong



triwee Tinh vy giao.

Biéu 7. T4 chire bd maiy
1. Linh dao Ban

Lanh dao Ban Dén van Tinh 0y gdm: Truéng Ban va khong qua 02 pho
trudng ban,

2. Bon vi triec thuge

- Van phong.

- Phong Doan thé va cac hi.

- Phong Dén vén cac co quan nha nudc, dan tdc va tén gido.
Piéu 8. Bién ché ciia Ban Dan vin Tinh iy

Bién ché cuia Ban Dan van Tinh iy do Ban Thuong vy Tinh Gy xem xét,
quyét dinh trén co s& tong bién ché duge Trung wong giao; bao dam thuc hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may ctia Ban D4n vén Tinh dy;
bam sat yéu clu, co ciu can bd, cong chire, tidu chuén chic danh, vi tri viéc 1am
duge phé duyét; ting cuong phin cdng kiém nhiém; thuc hién nghiém chu
truong tinh gian bién ché, co cu lai doi ngii can bd, cong chirc, ning cao hiéu
luc, hidu qué hoat déng theo cac quy dinh, hudng din cua Trung wong, Ban
Thuong vu Tinh uy.

) . Chuong IIT )
CHE O LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC,
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 9. Ché d6 tam viée ‘
Ban Dan véan Tinh 4y lam viéc theo ché do thu truéng. Truéng Ban chiu
trach nhiém trude Tinh uy, Ban Thudng vy Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé

toan bd hoat dong cua Ban. Cic pho trudng ban gitp viéc Trudng Ban, chiu
trach nhiém vé céac cdng viéc duoc phén cdng.

biéu 10. Méi quan hé cong tic

1. Quan hé voi Tinh ny, Ban Thieong vu Tinh ny, Thuong truc Tinh dy
va Ban Din viin Trung wong

1.1. Ban Déan van Tinh 0y chiu su 1anh dao, chi dao vé moi mat cia Tinh
uy, true tiép, thuong xuyén 13 Thuong truc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh dy;
thuc hién ché do béo cdo, tham muu dé xuit véi Thudng truc Tinh Uy, Ban
Thudng vy Tinh ty cic van dé thude trach nhiém, linh vuc dugc phan cong, vé
chuong trinh ¢6ng tac cia Ban Dén van Tinh ay.
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1.2. Chiu sy huéng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén mén, nghiép vu va thyc
hién ché d6 thong ké, bao cao dbi véi Ban Dan van Trung wong theo quy dinh.

2. Quan hé voi ding doan, ban cdn sw ding, cdc co quan, s0, ban,
nganh, Uy ban Mt trin To quoc va cdc to chire chinh tri - x@ hoi tinh

Quan hé gitta Ban Dan vén Tinh Gy v&i dang doan, ban can sy déng, cdc co
quan, s6, ban, nganh, Uy ban Mt tran T6 qudc va cdc to chirc chinh tri - x3 hoi
tinh 1& quan hé phdi hop.

2.1. Trong pham vi chirc nang, nhiém vy, Ban Déan véan Tinh Gy chu tri,
phéi hop véi cac dang doan, ban can sy dang, cac co quan, s@, ban, nganh, Uy
ban mat tran T6 qudc va cac té chirc chinh tu - x4 hoi tinh nghlen ct, trién
khai, t& chirc thuc hién cdc nghi quyet, quyet dinh, chi thi, két ludn, quy ché,
quy dinh ctia Trung wong, cua Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy.

2.2. Phéi hop hudng din, kiém tra viée trién khai nghi quyét, quyét dinh,
chi thi, két luén, quy ché, quy dinh theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

3. Quan hé véi Thuong truc Hpi dong nhén déan tinh va Uy ban nhin
dan tinh

Quan hé gitta Ban Dén van Tinh ty v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhin dén tinh 1a quan hé phoi hop.

3.1. Ban Dén van Tinh ty phdi hop v6i Thuong truc Hi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh dé trién khai thure hién nhiém vy tham muu thude 1inh vuc
ctia Ban Dan van Tinh Gy c6 lién quan dén cong tac quan 1y nha nuéc; Thudng
truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhin déan tinh tao didu kién, hd tro dé cling
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3.2. Tai ky hop Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhin dan tinh ban vé cic
van dé c6 lién quan dén linh vuc chuyén mén ciia Ban Déin van Tinh ty, dai
dién lanh dao Ban Déan van Tinh 4y dugc moi dy, tham gia y kién. Nhitng néi
dung cin thiét, 13nh dao Ban Dan vén Tinh ty 1am viéc truc tiép véi Thudng
truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan tinh dé phbi hop thuc hién nhiém vy
ctia mdi bén.

4. Quan hé véi cdp 1y cip huyén, ban dén vin huyén Gy, thanh dy, thi iy

4.1. Quan hé gifra Ban Dan van Tinh Gy v6i cép Gy cip huyén va twong
duong 1a quan hé phdi hop, trao dbi, huéng dan trong viéc thuc hién cong tac
chuyén mon, t chirc va can bd theo phén cép. -

4.2. Quan hé gifra Ban Dén van Tinh uy véi ban din van cdc huyén ﬁy,
thanh 1y, thi 0y 13 quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vy; dao
tao, boi dudng can bd.

Diéu 11. T6 chire thue hién

1. Quy dinh ndy cé hiéu hyc k& tir ngay k¥, thay thé Quyét dinh sb 484-QB/TU



7

ngdy 28/9/2018 cia Ban Thuodng vu Tinh ty vé chire ning, nhiém vy, quyén
han, t6 chirc b6 may va moi quan hé cong tac cua Ban Dan van Tinh Oy.

2. Can ¢t Quy dinh nay, Ban Dén van Tinh uy:

- X4y dung quy ché lam viéc, xac dinh nhiém vu cta cdc phong phu hop
véi chire ndng, nhiém vu cua co quan.

- Xae dinh vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chiic, bao cdo Thuong truc
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy xem xét, quyét dinh.

3. Ban Dén van Tinh 0y, cdc dang doan, ban can su dang, co quan, sé, ban,
nganh, Uy ban Mit trin T6 qudc, cac t0 chic chinh tri - x8 hdi tinh; cac huyén
iy, thanh 0y, thi Gy, dang Gy tree thude Tinh Gy ¢6 trach nhiém thire hién Quy
dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu cé vudéng mac, bdo cao Ban Thuong vu
Tinh Gy {(qua Ban T0 chitc Tinh tiy) xem xét, bo sung, sua doi.

Noi nhén: &= T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu, ‘
- Ban Dan van Trung vong,
- Ban 16 chire Trung vong,
- Cac ban can su dang, dang doan, )
- Cac co quan, s¢, ban, nganh, doan thé tinh,
- Céc huyén ty, thanh ty, thi uy,
dang ty tryc thude Tinh vy,
- Lua Vin phong Tinh ty.
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